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    РЕСПУБЛИКА  КАРЕЛИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ  ЮШКОЗЕРСКОГО СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
от   02 декабря 2015 г. 








№ 49
д.Юшкозеро

Об утверждении Административного регламента
 по предоставлению муниципальной услуги 
«Предоставление земельного участка, находящегося
 в муниципальной собственности, и земельного участка, 
государственная собственность на который не разграничена, на торгах»

Руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)», на основании распоряжения Администрации Юшкозерского сельского по​селения от 23.11.2015 г. № 40-р«Об утверждении перечня муниципальных услуг, предоставляемых Администрацией Юшкозерского сельского поселения», Уставом Юшкозерского сельского поселения


Администрация Юшкозерского сельского поселения ПОСТАНОВЛЕТ:
1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, и земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, на торгах». (Приложение).

2. Контроль исполнения настоящего Постановления оставляю за собой.

3. Направить постановление для официального опубликования в информационном бюллетене «Вестник».

4. Настоящее Постановление вступает в силу с момента  опубликования (обнародования).

Глава Юшкозерского 
сельского поселения                                                                                     М.В. Соболевская
УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации

Юшкозерского сельского поселения

от 02.12.2015 г. № 49
Административный регламент по
предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, и земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, на торгах»
 I.   Общие положения

1.1. Предмет регулирования  Административного регламента

1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, и земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, на торгах» (далее - Административный регламент) регулирует порядок предоставления расположенных на территории Юшкозерского сельского поселения земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена или находящихся в муниципальной собственности, путем проведения аукционов по продаже земельных участков, а также аукционов на право заключения договоров аренды таких земельных участков.

Предметом регулирования Административного регламента является порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги, в том числе состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, включая особенности выполнения административных процедур в электронной форме, порядок взаимодействия между структурными подразделениями и должностными лицами, а также взаимодействие муниципальных органов с физическими и юридическими лицами, иными органами государственной власти и местного самоуправления, а также учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги, формы контроля за исполнением Административного регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц и муниципальных служащих администрации Юшкозерского сельского поселения.

1.2. Круг заявителей

2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические и  юридические лица, индивидуальные предприниматели, либо их уполномоченные представители (далее -  заявители).
1.3 Требования к порядку информирования о предоставлении

муниципальной  услуги

3. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной  услуги осуществляется в публичном и индивидуальном порядке.

4. Место нахождения администрации Юшкозерского сельского поселения (далее – администрации): Республика Карелия, Калевальский район, д.Юшкозеро, ул. Советская, д. 54. 

5. График работы  администрации:


понедельник, вторник, среда, четверг  – с 8.30 до 17.00;


пятница- с 8.30 до 15.30;


обеденный перерыв с 12.30 до 13.30. 


В предпраздничные дни продолжительность времени работы администрации Юшкозерского сельского поселения  сокращается на 1 час.
6. Публичное информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной  услуги  (о месте нахождения, графике работы и справочных телефонах администрации) осуществляется путем размещения информации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в информационной системе Республики Карелия «Портал государственных и муниципальных услуг Республики Карелия» (http://service.karelia.ru/) (далее - Портал), на официальном сайте администрации  (www.adm-ushkozero.ru) (далее - Сайт).

 7. Индивидуальное устное (на личном приеме или по телефону) информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляет специалист по градостроительным и земельным вопросам администрации Юшкозерского сельского поселения (далее – Специалист)  в кабинете администрации и по телефону: 8(81454) 54345.
  8. Специалист администрации Юшкозерского сельского поселения предоставляет информацию о месте нахождения и графике работы администрации, о порядке предоставления муниципальной услуги.

      
9. При индивидуальном устном (на личном приеме или по телефону) информировании заявителя Специалист должен  назвать свою фамилию, имя, отчество, занимаемую должность. В вежливой форме, корректно, используя официально-деловой стиль речи, проинформировать заявителя о месте нахождения и графике работы администрации,  о порядке и/или ходе предоставления муниципальной  услуги, предварительно предложив заявителю назвать свою фамилию, имя, отчество.  

     
10. Если осуществление индивидуального информирования заявителя занимает более десяти минут, Специалист должен предложить ему обратиться за получением информации письменно.

      
11. На Сайте размещается и поддерживается в актуальном состоянии следующая информация:

       
1)   режим работы  администрации; 

       
2) наименование администрации, почтовый и электронный адреса, номер телефона, по которому можно получить информацию справочного характера;

       
3) фамилия, имя, отчество главы Юшкозерского сельского поселения, муниципальных служащих, ответственных  за предоставление муниципальной услуги, номера их телефонов;

       
4) информация о порядке рассмотрения заявлений в администрации и муниципальные правовые акты, регулирующие вопросы предоставления муниципальной услуги; 

       
5) график приема заявителей. 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной  услуги

          12. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, и земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, на торгах».
2.2. Наименование  органа местного самоуправления, предоставляющего  муниципальную   услугу
13. Муниципальную услугу предоставляет администрация Юшкозерского сельского поселения.

14. При предоставлении муниципальной  услуги администрация осуществляет взаимодействие с: 
 Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Карелия;  

Федеральной налоговой службой;

Филиалом Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Республике Карелия, кадастровым инженером, имеющим действующий квалификационный аттестат кадастрового инженера, оценщиком, являющимся членом одной из саморегулируемых организаций оценщиков и застраховавшим свою ответственность в соответствии с федеральным законом от 29.07.1998 № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации» (далее – независимый оценщик).

2.3. Результат предоставления муниципальной  услуги

15. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
заключение с победителем, с иным участником аукциона, сделавшим предпоследнее предложение о цене предмета аукциона, в случае не подписания в течение тридцати дней победителем аукциона направленных в его адрес проектов договоров купли-продажи или аренды, с единственным заявителем, признанным участником аукциона, либо с заявителем, подавшим единственную заявку на участие в аукционе, договора купли-продажи либо договора  аренды земельного участка;

подписание протокола о признании торгов несостоявшимися;

принятие решения об отказе в проведении аукциона;

направление заявителю письменно, либо в форме электронного документа,    уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.  При этом заявителю  разъясняются  мотивы отказа и порядок обжалования принятого решения. 

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги 

 16. Срок предоставления муниципальной услуги составляет три месяца со дня предоставления в администрацию Юшкозерского сельского поселения документов, указанных в п. 18, 19 Административного регламента.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих

отношения, возникающие в связи с предоставлением

муниципальной услуги

        
17. Отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, регулируются следующими нормативными правовыми актами:

       
Конституцией Российской Федерации;

       
Гражданским кодексом Российской Федерации;       

   Земельным кодексом Российской Федерации от 25 октября 2001 г. № 136-ФЗ; 


Градостроительным кодексом Российской Федерации;

   Федеральным законом от 21 июля 1997 г. № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»; 

Федеральным законом от 25 октября 2001 г. № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

Федеральным законом от 29 декабря 2004 г. № 191-ФЗ «О введении в действие градостроительного кодекса Российской Федерации»;

Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации;

Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59–ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации;

Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»;

Федеральным законом от 27 июля 2006 г. N 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»; 

Федеральным законом от 2 марта 2007 г. № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации;

Федеральным законом от 24 июля 2007 г. № 221-ФЗ «О государственном кадастре объектов недвижимости»;

Федеральным законом  от 9 февраля 2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»; 
Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Законом  Российской Федерации от 27 апреля 1993 г. № 4866-1 «Об обжаловании в суд действий и решений, нарушающих права и свободы граждан»;

Конституцией Республики Карелия;

Законом Республики Карелия от 19 марта 2004 г. № 765-ЗРК «О предельных размерах земельных участков, предоставляемых гражданам в собственность»;

Законом Республики Карелия от 10 июня 2013г. № 1712-ЗРК «О некоторых вопросах регулирования земельных отношений в Республике Карелия»;

Постановлением Правительства Республики Карелия от 17 апреля 2014г. № 120-П «Об установлении арендной платы за использование земельных участков, находящихся в собственности Республики Карелия или государственная собственность на которые не разграничена»;
 Уставом муниципального образования «Юшкозерское сельское поселение». 
2.6. Исчерпывающий   перечень   документов,   необходимых  в    соответствии 
с  нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 
услуги

18. В соответствии с пунктом 4 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги являются:

1) схема расположения земельного участка, если земельный участок предстоит образовать и не утвержден проект межевания территории, в границах которой предусмотрено образование земельного участка;

2) заявление об утверждении схемы расположения земельного участка, если земельный участок предстоит образовать и не утвержден проект межевания территории, в границах которой предусмотрено образование земельного участка с указанием цели использования земельного участка, поданное в администрацию в соответствии с Административным регламентом предоставления администрацией муниципальной услуги по утверждению схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории;

3) заявление о проведении аукциона с указанием кадастрового номера земельного участка и цели использования земельного участка (Приложение №1);

4) технические условия подключения (технологического присоединения) объектов к сетям инженерно-технического обеспечения, если наличие таких условий является обязательным условием для проведения аукциона.

Заявление об утверждении схемы расположения земельного участка, заявление о проведении аукциона подаются или направляются в администрацию заявителем по его выбору лично или посредством почтовой связи на бумажном носителе, либо в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
19. Согласно пункту 1 статьи 39.12 Земельного кодекса РФ для участия в аукционе заявители представляют в установленный в извещении о проведении аукциона срок следующие документы:

1) заявка на участие в аукционе по установленной в извещении о проведении аукциона форме с указанием банковских реквизитов счета для возврата задатка;

2) копии документов, удостоверяющих личность заявителя (для граждан);

3) надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

4) документы, подтверждающие внесение задатка.

20. Предоставление документов, подтверждающих внесение задатка, признается заключением соглашения о задатке.

21. Тексты представляемых документов должны быть написаны разборчиво, фамилии, имена, отчества физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью.

Не подлежат рассмотрению документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной  услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной  услуги, которые находятся в распоряжении государственных  и  иных органов, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления 

22. Для предоставления муниципальной услуги администрация запрашивает:

- в Федеральной налоговой службе в отношении заявителей — юридических лиц и индивидуальных предпринимателей: выписки из государственных реестров о юридическом лице или  индивидуальном предпринимателе;
- в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике  Карелия в отношении земельного участка: выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним или уведомление об отсутствии запрашиваемых сведений в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

- в Филиале Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Росреестра» по Республике Карелия: кадастровый паспорт земельного участка.

        
23. Документы, предусмотренные пунктом 22 настоящего Административного регламента, могут быть предоставлены  заявителем  по собственной инициативе. 

 
Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя 


24. При   предоставлении   муниципальной  услуги  запрещено требовать от заявителя:


представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной  услуги;


представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Карелия  и муниципальными правовыми актами Деревянского сельского поселения (далее - муниципальные правовые акты) находятся в распоряжении  государственных органов, органов местного самоуправления  либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальный услуг» (далее – Федеральный закон № 210 – ФЗ).

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для возврата заявления заявителю, приостановления или отказа в предоставлении муниципальной  услуги

25. Администрация возвращает заявителю заявку на участие в аукционе, поступившую по истечении срока приема заявок в день ее поступления.

26. В случае, если на момент поступления в администрацию заявления об утверждении схемы расположения земельного участка на рассмотрении находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает, администрация принимает решение о приостановлении рассмотрения поданного позднее заявления об утверждении схемы расположения земельного участка и направляет такое решение заявителю.

Рассмотрение поданного позднее заявления об утверждении схемы расположения земельного участка приостанавливается до принятия решения об утверждении ранее направленной схемы расположения земельного участка либо до принятия решения об отказе в утверждении ранее направленной схемы расположения земельного участка.

27.  Администрация отказывает в предоставлении муниципальной услуги при организации аукциона по продаже в собственность земельного участка или продаже права на заключении договора аренды земельного участка по следующим основаниям:

· непредставление необходимых для участия документов или предоставление недостоверных сведений;

· непоступление задатка на дату рассмотрения заявок на участие в аукционе;

· подача заявки на участие в аукционе лицом, который в соответствии с законодательством Российской Федерации не имеет права быть участником конкретного аукциона, покупателем земельного участка или приобрести земельный участок в аренду;

· наличие сведений о заявителе, об учредителях (участниках), о членах коллегиальных исполнительных органов заявителя, лицах исполняющих функции единоличного исполнительного органа заявителя, являющегося юридическим лицом, в реестре недобросовестных участников аукциона.

28. Администрация принимает решение об отказе в проведении аукциона в случае выявления обстоятельств, предусмотренных пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ. Извещение об отказе в проведении аукциона размещается на Сайте в течение трех дней со дня принятия данного решения. Организатор аукциона в течение трех дней со дня принятия решения об отказе в проведении аукциона обязан известить участников аукциона об отказе в проведении аукциона и возвратить его участникам внесенные задатки.

2.10. Порядок,  размер  и  основания  взимания   государственной пошлины 
или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

      
29. Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

      
30. Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 20 минут.

2.12. Требования  к  помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания  и приема  заявителей, к размещению и оформлению визуальной и текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги

      
31. Помещения муниципальных служащих администрации, предоставляющих муниципальную  услугу, должны соответствовать следующим требованиям:

    
наличие соответствующих вывесок и указателей;

    
наличие средств пожаротушения и системы оповещения о возникновении чрезвычайных ситуаций;

    
наличие удобной офисной мебели, достаточного освещения;

    
наличие телефона;

    
оснащение рабочих мест компьютерной и организационной техникой, а также канцелярскими принадлежностями;

   
 возможность доступа к системе электронного документооборота администрации, справочным правовым системам и информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

     
31. Места для ожидания и приема заявителей должны соответствовать следующим требованиям:

     
наличие соответствующих вывесок и указателей;

     
удобство доступа, в том числе гражданам с ограниченными физическими возможностями;

     
наличие  средств пожаротушения и системы оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;

     
наличие удобной офисной мебели, достаточного освещения;

     
наличие в достаточном количестве бумаги формата A4 и канцелярских принадлежностей;

    
доступ к основным муниципальным  правовым актам, определяющим сферу ведения администрации и порядок предоставления  муниципальной  услуги.

    
32. Текстовая информация о порядке предоставления муниципальной  услуги размещается  на Сайте.

    
33. Размещение  и оформление  мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. 
2.13. Показатели доступности и качества муниципальной  услуги

     
34. Показателями доступности и качества муниципальной услуги является возможность:

     
1) получать муниципальную  услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

     
2) получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

     
3) получать письменное уведомление о результате предоставления муниципальной услуги; 

     
4) обращаться в досудебном и (или) судебном порядке  в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой (претензией) на принятое по его заявлению  решение или на действие (бездействие) должностных лиц. 

     
35. Основные требования к качеству предоставления муниципальной  услуги:

     
1) своевременность  предоставления муниципальной услуги;  

     
2) достоверность и полнота информирования  заявителя о ходе рассмотрения его заявления;

     
3) удобство и доступность получения заявителем информации о порядке предоставления муниципальной  услуги. 

     
36. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются отсутствие или  наличие случаев:

     
нарушение сроков рассмотрения заявления;

     
удовлетворения в досудебном (внесудебном), судебном порядке заявлений заявителей, обжаловавших решения и действия (бездействие) администрации, главы  Юшкозерского сельского поселения, иных муниципальных служащих администрации, предоставляющих муниципальную услугу.

      
37. Взаимодействие заявителя с главой Юшкозерского сельского поселения и (или) муниципальными служащими при предоставлении муниципальной услуги:

     
при направлении заявителем заявления и документов почтовым отправлением  или при направлении заявления и документов в электронной форме непосредственного  взаимодействия заявителя  с главой Юшкозерского сельского поселения  и (или)  муниципальными служащими  администрации  не требуется;

      
при личном обращении заявитель осуществляет взаимодействие с главой Юшкозерского сельского поселения и (или)  муниципальными служащими  администрации при подаче заявления и документов и при получении результата предоставления муниципальной услуги. В этом случае продолжительность взаимодействия не может превышать 15 минут. 

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности  предоставления муниципальной  услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной  услуги в электронной форме

       
38. Администрация обеспечивает возможность получения заявителем информации о предоставляемой муниципальной услуге на официальном Сайте Юшкозерского сельского поселения.


Заявителям предоставляется возможность получения форм заявлений с доступом для их копирования и заполнения в электронной форме.
      
39. Предоставление администрацией муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг осуществляется при наличии соглашения о взаимодействии.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Состав и последовательность административных процедур

40. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

40.1 Подготовка и организация аукциона по продаже земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности;

40.2 Проведение аукциона по продаже земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, либо аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности.

3.1.1 Подготовка и организация аукциона по продаже земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности

41. Запрещается объединение двух и более земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в один лот аукциона, если иное не предусмотрено федеральным законом.

Образование земельного участка для его продажи или предоставления в аренду путем проведения аукциона по инициативе администрации и подготовка к проведению аукциона осуществляются в следующем порядке:

1) подготовка и утверждение администрацией поселения схемы расположения земельного участка в случае, если такой земельный участок предстоит образовать и отсутствует утвержденный проект межевания территории;

2) обеспечение администрацией выполнения в отношении земельного участка, образование которого предусмотрено проектом межевания территории или схемой расположения земельного участка, в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 24.07.2007 г. № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения о таком земельном участке;

3) осуществление на основании заявления администрации государственного кадастрового учета земельного участка, а также государственной регистрации прав на него, за исключением случаев образования земельного участка из земель или земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена;

4) получение технических условий подключения (технологического присоединения) объектов к сетям инженерно-технического обеспечения, за исключением случаев, если в соответствии с разрешенным использованием земельного участка не предусматривается возможность строительства зданий, сооружений, и случаев проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для комплексного освоения территории или ведения дачного хозяйства;

5) принятие администрацией решения о проведении аукциона.

Проведение аукциона, а также образование земельного участка для его продажи или предоставления в аренду путем проведения аукциона может осуществляться по инициативе заинтересованных в предоставлении земельного участка гражданина или юридического лица. В этом случае образование земельного участка и подготовка аукциона осуществляются в следующем порядке:

1) подготовка заинтересованными в предоставлении земельного участка гражданином или юридическим лицом схемы расположения земельного участка, если земельный участок предстоит образовать и не утвержден проект межевания территории, в границах которой предусмотрено образование земельного участка;
Подготовка заинтересованными в предоставлении земельного участка гражданином или юридическим лицом схемы расположения земельного участка не допускается в случае образования земельного участка из земель или земельных участков, расположенных в границах населенных пунктов;

2) обращение заинтересованных в предоставлении земельного участка гражданина или юридического лица с заявлением об утверждении схемы расположения земельного участка, если земельный участок предстоит образовать и не утвержден проект межевания территории, в границах которой предусмотрено образование земельного участка. При этом в данном заявлении указывается цель использования земельного участка;

3) проверка администрацией наличия или отсутствия оснований, предусмотренных пунктом 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации и подпунктами 5-9, 13-19 пункта 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации, принятие и направление заявителю в срок не более двух месяцев со дня поступления заявления об утверждении схемы расположения земельного участка решения о ее утверждении с приложением этой схемы или решения об отказе в ее утверждении при наличии хотя бы одного из указанных оснований. В решении об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка должны быть указаны все основания принятия такого решения.

В случае, если на момент поступления заявления об утверждении схемы расположения земельного участка на рассмотрении находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает, администрация принимает решение о приостановлении рассмотрения поданного позднее заявления об утверждении схемы расположения земельного участка и направляет такое решение заявителю.

Рассмотрение поданного позднее заявления об утверждении схемы расположения земельного участка приостанавливается до принятия решения об утверждении ранее направленной схемы расположения земельного участка либо до принятия решения об отказе в утверждении ранее направленной схемы расположения земельного участка;

4) обеспечение заинтересованным лицом выполнения кадастровых работ в целях образования земельного участка в соответствии с утвержденным проектом межевания территории или утвержденной схемой расположения земельного участка;

5) осуществление на основании заявления заинтересованных в предоставлении земельного участка гражданина или юридического лица государственного кадастрового учета земельного участка, а также государственной регистрации права муниципальной собственности на земельный участок, образование которого осуществляется на основании схемы расположения земельного участка, за исключением случаев образования земельного участка из земель или земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена;

6) обращение заинтересованных в предоставлении земельного участка гражданина или юридического лица в администрацию с заявлением о проведении аукциона с указанием кадастрового номера такого земельного участка. В данном заявлении должна быть указана цель использования земельного участка;

7) обращение администрации с заявлением о государственной регистрации права государственной или муниципальной собственности на земельный участок, образованный в соответствии с проектом межевания территории или с утвержденной схемой размещения земельного участка, за исключением случаев, если земельный участок образован из земель или земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена, и случаев, если земельный участок не может быть предметом аукциона в соответствии с подпунктами 1, 5 - 19 пункта 8 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ;

8) получение технических условий подключения (технологического присоединения) объектов к сетям инженерно-технического обеспечения, если наличие таких условий является обязательным условием для проведения аукциона, за исключением случаев, если земельный участок не может быть предметом аукциона в соответствии с подпунктами 1, 5 - 19 пункта 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;

9) проверка администрацией наличия или отсутствия оснований, предусмотренных пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ, и принятие ей в срок не более чем два месяца со дня поступления соответствующего заявления решения о проведении аукциона либо решения об отказе в проведении аукциона при наличии хотя бы одного из указанных оснований.

42. Решение о проведении аукциона по продаже земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности (далее - аукцион), принимается администрацией, в том числе по заявлениям граждан или юридических лиц.

43. Заявление о проведении аукциона подаются или направляются  заявителем по его выбору лично или посредством почтовой связи на бумажном носителе либо в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 
44. В случае, если в соответствии с основным видом разрешенного использования земельного участка предусматривается строительство зданий, сооружений, предоставление такого земельного участка осуществляется путем проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, за исключением случаев проведения аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка в соответствии со статьей 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации.

 45. Аукцион является открытым по составу участников, за исключением случаев, предусмотренных подпунктом 46 настоящего регламента.

 46. Участниками аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для комплексного освоения территории или ведения дачного хозяйства, за исключением случая, предусмотренного абзацем вторым настоящего пункта, могут являться только юридические лица.

Участниками аукциона, проводимого в случае, предусмотренном пунктом 7 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации, могут являться только граждане или в случае предоставления земельного участка для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности - граждане и крестьянские (фермерские) хозяйства.
47. По результатам аукциона по продаже земельного участка определяется цена такого земельного участка.

Начальная цена предмета аукциона на право заключения договора аренды земельного участка устанавливается по выбору администрации Юшкозерского сельского поселения в размере ежегодной арендной платы, определенной по результатам рыночной оценки в соответствии с Федеральным законом «Об оценочной деятельности в Российской Федерации», или в размере не менее полутора процентов кадастровой стоимости такого земельного участка, если результаты государственной кадастровой оценки утверждены не ранее чем за пять лет до даты принятия решения о проведении аукциона, за исключением случая, предусмотренного пунктом 15 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ.

В случае проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для комплексного освоения территории или ведения дачного хозяйства (за исключением случая проведения аукциона в соответствии с пунктом 7 статьи 39.18 Земельного кодекса РФ) начальной ценой предмета аукциона на право заключения договора аренды такого земельного участка является размер первого арендного платежа, определенный по результатам рыночной оценки в соответствии с Федеральным законом «Об оценочной деятельности в Российской Федерации».

По результатам аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, определяется ежегодный размер арендной платы.

По результатам аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для комплексного освоения территории или ведения дачного хозяйства (за исключением случая проведения аукциона в соответствии с пунктом 7 статьи 39.18 Земельного кодекса) определяется размер первого арендного платежа.

Если аукцион признан несостоявшимся и договор купли-продажи земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, либо договор аренды такого земельного участка не заключен с лицом, подавшим единственную заявку на участие в аукционе, с заявителем, признанным единственным участником аукциона, или с единственным принявшим участие в аукционе его участником, начальная цена предмета повторного аукциона может быть определена ниже ранее установленной начальной цены предмета аукциона, но не более чем на тридцать процентов начальной цены предмета предыдущего аукциона.

48. Организатор аукциона устанавливает время, место и порядок проведения аукциона, сроки подачи заявок на участие в аукционе, порядок внесения и возврата задатка, величину повышения начальной цены предмета аукциона («шаг аукциона»). «Шаг аукциона» устанавливается в пределах трех процентов начальной цены предмета аукциона.

49. Извещение о проведении аукциона размещается на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации (www.torgi.gov.ru) на официальном сайте Юшкозерского сельского поселения (www.adm-ushkozero.ru), в информационном бюллетене «Вестник»,  не менее чем за тридцать дней до дня проведения аукциона. Указанное извещение должно быть доступно для ознакомления всем заинтересованным лицам без взимания платы.

Обязательным приложением к размещенному на официальном сайте извещению о проведении аукциона является проект договора купли-продажи или проект договора аренды земельного участка. 
Обязательным приложением к размещенному на официальном сайте извещению о проведении аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для комплексного освоения территории является проект договора о комплексном освоении территории, подготовленный в соответствии с Градостроительным кодексом РФ.

3.1.2 Проведение аукциона по продаже земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, либо аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности.

50. Лицам, желающим принять участие в торгах,  администрацией предоставляется информация, бланки заявок, а также копии документов (извещение, технические условия на инженерное обеспечение объекта строительства и др.), которые запрашиваются письменно или устно в любой рабочий день с момента официального опубликования информации о проведении торгов до даты последнего дня, определенного извещением для подачи заявки.

51. Продолжительность приема заявок на участие в аукционах по продаже в собственность земельных участков или права на заключение договоров аренды земельных участков составляет не менее чем двадцать пять дней. Прием документов прекращается не ранее чем за пять дней до дня проведения аукциона.

Лица, желающие принять участие в аукционе по продаже в собственность земельного участка или продаже права на заключение договора аренды земельного участка, подают в администрацию Деревянского сельского поселения заявку на участие в аукционе с приложением документов, указанных в пункте 19 настоящего административного регламента.

Муниципальный служащий, ответственный за прием заявок на участие в аукционах, удостоверяется в том, что:

· тексты заявок и иных документов написаны разборчиво, наименование юридических лиц, имена физических лиц - без сокращений, с указанием их мест нахождения и банковских реквизитов, с расшифровкой подписей лиц, подписавших заявки на участие;

· в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

· документы не заполнены карандашом;

· документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

52. Муниципальный служащий, ответственный за прием заявок, вносит в журнал приема заявок запись о приеме заявки, где указывает порядковый номер принятой заявки, наименование объекта продажи, наименование участника, дату и время подачи документов, а также делает на каждом экземпляре документов отметку о принятии заявки с указанием номера, даты и времени подачи документов, ставит свою фамилию, инициалы и подпись.

53. Муниципальный служащий запрашивает в Федеральной налоговой службе в отношении заявителей — юридических лиц и индивидуальных предпринимателей: выписки из государственных реестров о юридическом лице или  индивидуальном предпринимателе.
54. Прием документов прекращается не ранее чем за пять дней до дня проведения аукциона по продаже земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, либо аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности.

55. Один заявитель вправе подать только одну заявку на участие в аукционе.

56. Заявка на участие в аукционе, поступившая по истечении срока приема заявок, возвращается заявителю в день ее поступления.

57. Заявитель имеет право отозвать принятую организатором аукциона заявку на участие в аукционе до дня окончания срока приема заявок, уведомив об этом в письменной форме организатора аукциона. Организатор аукциона обязан возвратить заявителю внесенный им задаток в течение трех рабочих дней со дня поступления уведомления об отзыве заявки. В случае отзыва заявки заявителем позднее дня окончания срока приема заявок задаток возвращается в порядке, установленном для участников аукциона.

58. Заявитель не допускается к участию в аукционе в случаях, предусмотренных в пункте 27 настоящего административного регламента.

59. Комиссия  по проведению аукционов на право заключения договоров аренды или продаже земельных участков государственная собственность на которые не разграничена или находящиеся в собственности Деревянского сельского поселения  (далее – Комиссия) рассматривает заявки с прилагаемыми к ним документами, определяет их соответствие требованиям законодательства и принимает решение о допуске заявителя к участию в торгах и о признании заявителя участником торгов, или об отказе в допуске заявителя к участию в торгах. Решение Комиссии оформляется протоколом рассмотрения заявок на участие в аукционе, который должен содержать сведения о заявителях, допущенных к участию в аукционе и признанных участниками аукциона, датах подачи заявок, внесенных задатках, а также сведения о заявителях, не допущенных к участию в аукционе, с указанием причин отказа в допуске к участию в нем. 
Заявитель, признанный участником аукциона, становится участником аукциона с даты подписания протокола рассмотрения заявок. 
Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе подписывается Комиссией не позднее чем в течение одного дня со дня их рассмотрения и размещается на официальном сайте не позднее чем на следующий день после дня подписания протокола.

60. Заявителям, признанным участниками аукциона, и заявителям, не допущенным к участию в аукционе, организатор аукциона направляет уведомления о принятых в отношении них решениях не позднее дня, следующего после дня подписания протокола.

61. Организатор аукциона обязан вернуть заявителю, не допущенному к участию в аукционе, внесенный им задаток в течение трех рабочих дней со дня оформления протокола приема заявок на участие в аукционе.

62. В случае, если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе принято решение об отказе в допуске к участию в аукционе всех заявителей или о допуске к участию в аукционе и признании участником аукциона только одного заявителя, аукцион признается несостоявшимся.

63. В случае, если аукцион признан несостоявшимся и только один заявитель признан участником аукциона, администрация в течение десяти дней со дня подписания протокола обязана направить заявителю три экземпляра подписанного проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка. При этом договор купли-продажи земельного участка заключается по начальной цене предмета аукциона, а размер ежегодной арендной платы или размер первого арендного платежа по договору аренды земельного участка определяется в размере, равном начальной цене предмета аукциона.

64. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка на участие в аукционе или не подано ни одной заявки на участие в аукционе, аукцион признается несостоявшимся. 
65. Если единственная заявка на участие в аукционе и заявитель, подавший указанную заявку, соответствуют всем требованиям и указанным в извещении о проведении аукциона условиям аукциона, администрация Юшкозерского сельского поселения в течение десяти дней со дня рассмотрения указанной заявки обязана направить заявителю три экземпляра подписанного проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка. При этом договор купли-продажи земельного участка заключается по начальной цене предмета аукциона, а размер ежегодной арендной платы или размер первого арендного платежа по договору аренды земельного участка определяется в размере, равном начальной цене предмета аукциона.

66. Аукцион проводятся в указанном в извещении месте, в соответствующие день и час.
67. Перед проведением аукциона все участники должны зарегистрироваться. При этом участникам необходимо иметь при себе документ, удостоверяющий личность, и доверенность для совершения сделки (для физических лиц, представляющих юридические лица и другие физические лица). Участники аукциона регистрируются в журнале (реестре) регистрации непосредственно перед началом проведения аукциона.
68. Аукцион, открытый по форме подачи предложений о цене или размере арендной платы, проводится в следующем порядке:

· при регистрации участники аукциона получают аукционные билеты с номером, которые они поднимают после оглашения аукционистом начальной цены земельного участка или начального размера арендной платы и каждой очередной цены или размера арендной платы;

· аукцион начинается с оглашения аукционистом наименования, основных характеристик, начальной цены земельного участка или начального размера арендной платы, "шага аукциона" и порядка проведения аукциона. В процессе аукциона аукционист называет цену или размер арендной платы, а участники сигнализируют поднятием номеров о готовности купить земельный участок или заключить договор аренды в соответствии с этой ценой или размером арендной платы;

· каждую последующую цену или размер арендной платы аукционист называет путем увеличения текущей цены или размера арендной платы на "шаг аукциона". После объявления очередной цены или размера арендной платы аукционист называет номер билета участника аукциона, который первым поднял билет и указывает на этого участника аукциона. Затем аукционист объявляет следующую цену или размер арендной платы в соответствии с "шагом аукциона";

· аукцион завершается, когда после троекратного объявления аукционистом очередной цены или размера арендной платы ни один из участников аукциона не поднял билет до последнего удара молотка аукциониста. Победителем признается участник, номер билета которого был назван аукционистом последним;

· по завершении аукциона аукционист объявляет о продаже земельного участка или права на заключение договора его аренды, называет цену проданного земельного участка или размер арендной платы и номер билета победителя аукциона.
69.  Победителем аукциона признается участник аукциона, предложивший наибольшую цену за земельный участок или наибольший размер ежегодной арендной платы за земельный участок.
70.  В течение трех рабочих дней со дня подписания протокола о результатах аукциона организатор аукциона обязан возвратить задатки лицам, участвовавшим в аукционе, но не победившим в нем.
71. Задаток, внесенный лицом, признанным победителем аукциона, задаток, внесенный иным лицом, с которым договор купли-продажи или договор аренды земельного участка заключается в соответствии с пунктом 63, 64 или 71 настоящего Административного  регламента, зачисляются в оплату приобретаемого земельного участка или в счет арендной платы за него. Задатки, внесенные этими лицами, не заключившими в установленном порядке договора купли-продажи или договора аренды земельного участка вследствие уклонения от заключения указанных договоров, не возвращаются. 

72. Администрация направляет победителю аукциона или единственному принявшему участие в аукционе его участнику три экземпляра подписанного проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка в десятидневный срок со дня составления протокола о результатах аукциона. При этом договор купли-продажи земельного участка заключается по цене, предложенной победителем аукциона, или в случае заключения указанного договора с единственным принявшим участие в аукционе его участником по начальной цене предмета аукциона, а размер ежегодной арендной платы или размер первого арендного платежа по договору аренды земельного участка определяется в размере, предложенном победителем аукциона, или в случае заключения указанного договора с единственным принявшим участие в аукционе его участником устанавливается в размере, равном начальной цене предмета аукциона. Не допускается заключение указанных договоров ранее чем через десять дней со дня размещения информации о результатах аукциона на официальном сайте.

73. Организатор аукциона вправе объявить о проведении повторного аукциона в случае, если аукцион был признан несостоявшимся и лицо, подавшее единственную заявку на участие в аукционе, заявитель, признанный единственным участником аукциона, или единственный принявший участие в аукционе его участник в течение тридцати дней со дня направления им проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка, а в случае, предусмотренном пунктом 24 статьи 39.12 Земельного кодекса РФ, также проекта договора о комплексном освоении территории не подписали и не представили в уполномоченный орган указанные договоры (при наличии указанных лиц). При этом условия повторного аукциона могут быть изменены.

74. Если договор купли-продажи или договор аренды земельного участка в течение тридцати дней со дня направления победителю аукциона проектов указанных договоров не были им подписаны и представлены в уполномоченный орган, организатор аукциона предлагает заключить указанные договоры иному участнику аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене предмета аукциона, по цене, предложенной победителем аукциона.

75. В случае, если в течение тридцати дней со дня направления участнику аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене предмета аукциона, проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка этот участник не представил в уполномоченный орган подписанные им договоры, организатор аукциона вправе объявить о проведении повторного аукциона или распорядиться земельным участком иным образом в соответствии с Земельным кодексом РФ.
IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1 Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением ответственными должностными лицами (муниципальными служащими администрации)   положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

76. Текущий контроль за соблюдением, муниципальными служащими администрации  положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений (далее - текущий контроль) осуществляет  Глава Юшкозерского сельского поселения на основании сведений, регулярно получаемых от исполнителя.

77.  Текущий контроль   включает:

постановку поручения  по исполнению заявления  на контроль;

доведение заявления до исполнителя; 

сбор и обработку информации о ходе рассмотрения заявления;

подготовку оперативного запроса   исполнителю   о ходе и состоянии исполнения поручения   по заявлению;

направление напоминания(й) об истечении и(или) нарушении сроков рассмотрения заявления; 

подготовку и обобщение данных о содержании и сроках исполнения поручения (й)  по заявлению;

снятие заявления   с контроля. 

         78.  На  заявлении и на их РКК проставляется штамп "Контроль. Срок до _____".

79. Личная ответственность за исполнением  заявления  в установленные сроки  и текущий контроль за своевременным и полным рассмотрением заявления возлагается на специалиста администрации Деревянского сельского поселения по градостроительным и земельным вопросам. 

80. Заявление  считается исполненными и снимается с контроля управлением делами администрации  после  направления соответствующего  постановления или уведомления заявителю.

81. Датой снятия с контроля заявления  является дата  подписания  постановления  и его отправка заявителю или дата отправления  уведомления  заявителю.

4.2 Порядок и  периодичность осуществления  плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за качеством предоставления муниципальной услуги

82. Проведение плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за качеством предоставления муниципальной услуги (далее - проверка) осуществляется в целях выявления порядка предоставления муниципальной  услуги, в том числе своевременности и полноты рассмотрения заявлений, обоснованности и законности принятия по ним решений.

83. Плановая проверка проводится Главой Деревянского сельского поселения  ежегодно до 1 февраля текущего года, следующего за отчетным годом.  

84. По результатам плановой проверки составляется  отчет о ходе предоставления муниципальной услуги по результатам работы за квартал (год), в  котором делаются выводы: 

о соответствии  предоставления муниципальной услуги  ключевым показателям, которые заложены в Административном регламенте (сроки осуществления административных процедур, соблюдение требований к результатам отдельных процедур,  соблюдение требований к результатам предоставления муниципальной услуги);

о соблюдении установленного Административным регламентом  порядка рассмотрения заявлений;

о выполнении требований к оптимальности административных процедур. При этом подлежит установлению отсутствие избыточных административных действий, а также возможность уменьшения сроков исполнения административных процедур и административных действий;

о соответствии должностных инструкций муниципальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, настоящему  Административному регламенту в части описания в них административных действий, квалификационных требований к уровню профессиональных знаний и навыков;

о степени упрощения процедуры предоставления  муниципальной услуги в результате реализации  настоящего Административного регламента;

о ресурсном обеспечении исполнения  настоящего Административного регламента;

о корректности (этичности) общения  муниципальных служащих  администрации с заявителями;

о необходимости принятия мер для устранения  выявленных недостатков, в том числе в области нормативного регулирования.

85. Внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной  услуги проводятся по поручению главы администрации на основании жалоб (претензий) заявителей  на решения или действия (бездействие) главы администрации и (или) иных муниципальных служащих, принятые или осуществленные в ходе предоставления  муниципальной  услуги.

86. Результаты плановых и внеплановых проверок оформляются в виде справки или акта. 

4.3 Ответственность должностных лиц администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной  услуги

87. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей   виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

88. Должностные лица, ответственные за осуществление административных процедур по предоставлению муниципальной  услуги, несут установленную законодательством Российской Федерации ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной  услуги.

4.4 Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной  услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций


89. Контроль за предоставлением муниципальной  услуги осуществляется в форме контроля за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной  услуги и принятием решений должностными лицами, путем проведения проверок соблюдения и исполнения главой Юшкозерского сельского поселения и иными муниципальными служащими администрации, а также положений настоящего Административного  регламента.

90. Контроль за ходом рассмотрения  обращения со стороны заявителя  осуществляется  на основании: 


устной информации, полученной по справочным телефонам администрации;


информации, полученной из администрации по запросу в письменной или электронной форме.

  91. Контроль за предоставлением муниципальной  услуги со стороны  объединений и организаций  граждан  не предусмотрен. 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органов местного самоуправления, предоставляющих муниципальную услугу, а также их должностных лиц  

92. Заявитель  вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной  услуги (на любом этапе), действия (бездействие) должностных лиц  в досудебном (внесудебном)  порядке.

   
93. Заявитель   может обратиться с жалобой (претензией), в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации его заявления о предоставлении муниципальной  услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной  услуги;

3) требование у заявителя  документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной  услуги и принятыми в соответствии с ними муниципальными правовыми актами;

4) отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной  услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя   при предоставлении муниципальной  услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации;

7) отказ администрации, главы администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной  услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

94. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействий) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной  услуги, является подача заявителем   жалобы (претензии) на решения, принятые в ходе предоставления муниципальной  услуги (на любом этапе), действия (бездействие) должностных лиц  (далее – жалоба).

95. Жалоба  должна  содержать:

1) наименование администрации, фамилию, инициалы главы Юшкозерского сельского поселения либо иного муниципального  служащего, решение и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя,  а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, главы Деревянского сельского поселения или иного муниципального служащего администрации;

4) доводы, на основании которых заявитель  не согласен с решением и действием (бездействием) администрации, главы Юшкозерского сельского поселения или иного муниципального служащего администрации. 

Жалоба, обусловленная  ответами, подписанными главой Юшкозерского сельского поселения, направляется главе Юшкозерского сельского поселения.  

Жалоба, обусловленная  ответами, подписанными заместителями главы  Юшкозерского сельского поселения или иными муниципальными служащими администрации  направляется главе Деревянского сельского поселения.

96. Заявитель вправе лично изложить доводы должностному лицу, рассматривающему его жалобу, а также предоставлять дополнительные материалы в подтверждение его обоснованности.

97. В досудебном порядке заявитель   имеет право обратиться с жалобой  в письменной форме по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", Сайта, Портала, а также жалоба может быть принята при личном приеме  заявителя.

98. При обращении заявителя  с жалобой  в письменной форме или в форме электронного документа срок ее рассмотрения не должен превышать пятнадцати рабочих Деревянского сельского поселения   в приеме документов у заявителя  либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти   рабочих дней со дня ее регистрации. 

99.  По результатам рассмотрения жалобы  должностное лицо принимает решение:

1) о признании обжалуемого принятого решения, совершенных действий (бездействия) незаконным и отмене принятого решения полностью;

2) о признании обжалуемого принятого решения, действий (бездействия) частично незаконным и отмене принятого решения в части, нарушающей требования законодательства;

3) об отказе в удовлетворении требований заявителя полностью или в части.

100. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 99  Административного регламента, заявителю   в письменной форме и по желанию заявителя   в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы (претензии),  в том числе с указанием мер дисциплинарного воздействия, принятых в отношении должностных лиц (муниципальных служащих), допустивших нарушения настоящего Административного регламента.

101. Заявитель вправе получать устную информацию о ходе рассмотрения жалобы  по телефонам управления делами администрации, а также соответствующую письменную информацию по письменному запросу.

Приложение № 1
к Административному регламенту  
предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, и земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, на торгах»

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

О ПРОВЕДЕНИИ АУКЦИОНА

Главе администрации Юшкозерского сельского поселения

_____________________________________

                                                                                                                      Ф.И.О.

от ___________________________________

(наименование юридического лица)
______________________________________

(для граждан - фамилия, имя, отчество)

______________________________________

(адрес (место нахождения) юридического лица)

________________________________________________________

(ОГРН, ИНН юридического лица)

______________________________________

(место жительства гражданина)

______________________________________

(паспортные данные гражданина)

______________________________________

(почтовый адрес, адрес электронной почты, телефон)
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу организовать и провести аукцион, направленный на предоставление земельного участка с кадастровым номером ____________________________________________ расположенного по адресу: 

                      (указывается кадастровый номер земельного участка)

_______________________________________________________________________________________                         (указывается местоположение в соответствии с данными ГКН),
в собственность/аренду (нужное указать) для ____________________________________________________________________________________ 
(указывается цель использования земельного участка).

Приложение: на ____ листах.

Заявитель: ___________________________________________ ____________________

                                          Ф.И.О., должность представителя                   (подпись)

                                   юридического лица; Ф.И.О. гражданина

    "___" __________ 20__ г.                       

Приложение № 3
к Административному регламенту  

предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, и земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, на торгах»

ФОРМА СОГЛАСИЯ

НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

Главе администрации Юшкозерского сельского поселения

_____________________________________

                                                                                                                      Ф.И.О.

от ___________________________________

(наименование юридического лица)
______________________________________

(для граждан - фамилия, имя, отчество)

______________________________________

(адрес (место нахождения) юридического лица)

________________________________________________________

(ОГРН, ИНН юридического лица)

______________________________________

(место жительства гражданина)

______________________________________

(паспортные данные гражданина)

______________________________________

(почтовый адрес, адрес электронной почты, телефон)
ЗАЯВЛЕНИЕ

о согласии на проверку сведений, содержащихся в представленных документах,

и использование персональных данных

Я, ___________________________________________________________________________________,

                                                                   (Ф.И.О. заявителя)

представляющий установленные документы в _____________________________________________________________________________________,

                                                             (наименование органа учета)

настоящим   выражаю   согласие   на   проверку   сведений,  содержащихся  в представленных  мною  документах,  и  на  использование  моих  персональных данных.

_____________________________

(подпись)

"_______" ___________ 20__ г.

	
	
	
	
	Приложение № 3

к Административному регламенту  

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, и земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, на торгах»




Блок-схема исполнения муниципальной услуги

«Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, и земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, на торгах»















Отказ в приеме заявки в связи 


с поступлением ее по истечении срока приема заявок








Проведение аукциона





Образование земельного участка





Подписание протокола 


о результатах аукциона либо о признании аукциона несостоявшимся





Выдача уведомления 


о признании заявителя участником аукциона 


либо об отказе заявителю 


в допуске к участию


в аукционе





Возврат задатков лицам,


не победившим в аукционе





Прием 


и регистрация заявок на участие в аукционе





Рассмотрение заявок комиссией





Подписание протокола рассмотрения заявок








Подготовка и опубликование в официальном печатном издании и размещение 


на официальном сайте извещения о проведении аукциона





Принятие решения 


о проведении аукциона





Подготовка и подписание договора аренды (купли-продажи) земельного участка по результатам аукциона
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